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b "Dispoe sobre o regime de adiantamentos e da outras

i

Pretettura Municipal de Rifaina

ESTADO DE SAO PAULO

DATA
LEI N? 690 DE 17 DE SETEMBRO DE 1.990.

providéncias."

CARLOS ALBERTO BARALDI, Prefeito Municipal de
Rifaina, Estadoc de S3o Paulo, usando de suas atri
buig¢oes legais, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL A-
PROVOU E ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI:
'Artigo 1l¢ Fica instituido, na Administragdo Municipal a forma
de pagamento de desppsas pelo regime de adiantamen~

to, que observara as sequintes normas:
CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS
Artigo 29 Entende-se por adiantamento o numeririo colocado a
disposicdo de uma reparticio, de funcionarios ou
servidor publico, a fim de proporcionar=-lhe condi
coes de realizar despesas que, por sua natureza ou

urgencia, ndo possam aguardar o processamento nor-
mal.

Artigo 3¢ Os pagamentos a serem efetuados através do regime

de adiantamento, restringir-se-io aos casos previs-
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tos nesta Lei e sempre em cariater de execugao.

Artigo 4¢ Poderao realizar-se, sob o regime de adiantamento . |
0S pagamentos das seguintes espécies de despesas: f
a. despesas de didrias e ajuda de custo; f
b, despesas com transportes em geral; .
C. despesas judiciais e cartorarias: '
d. despesas extraordinarias e urgente, cuja realiza
gdo ndo permite delongas (recepcdes oficiais ,
ete.)
e. despesas gue tenham que ser realizadas em lugar
distante da sede da Administracio Municipal, ou
o

em outro Municipio (viagens, estadias e outras).
f. despesas milidas e de pronto pagamento.
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Prefertura Municipal de Kitama

ESTADO DE SAQ PAULO

i

BATA

\srtigo 59 Considera-se despesa miuda e pronto pagamento, para
os efeitos desta Lel, as que se realizarem com:

a. selos postals, telegramas, material e servigos
de limpeza e higiene, lavagem de roupa, cafe ;
lanches, pequenos carretos, transporte urbano ,
pequenos consertos, telefone, agua, luz, forga ,
gas e aguisigao avulsa de livros, jornais, revis
tas e outras publicacgodes.

b. encadernacdao avulsas, artigos de escritorio e de
senho, impressos e papelaria, em guantidade res-
trita para uso ou consumo proximo ou imediato;

c. artigos farmaceéuticos ou laboratorio, em guanti-
dade restrita para uso e consume proximo ou ime-
diato;

d. outras qualquer, de pequeno vulto e de necessida

de imediata, desde gque devidamente justificada.

Artigo 69 As despesas com artigo em quantidade maior, de uso
e consumo remotos, correrao pelos itens orcamentd -
rios proprios e seguirao o processamento normal da

despesa.

CAPITULO II
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Artigo 7¢ As requisic¢Oes de adiantamentos serao feitas median
te oficios requisitorios dirigidos ao Prefeito Muni

cipal.

Artigo 8¢ Dos oficios requisitorios de adiantamento constarao
necessariamente, as seguintes informagoes.
1. dispositivo legal em gque se baseia;
2. identificacao de espécie de despesa, mencionado
o item do artigo 4, desta Lei, no qual se classi
fica a despesa;
3. nome completo, cargo, emprego ou fungao do servi

o dor responsavel pelo adiantamento;
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ESTADO DE SAO PAULO : 2
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DATA 3
- - [
4. dotagdo orcamentaria onerada: =
- R Z
5. prazo de aplicacio do adiantamento,. 3
=&
N i - B, 52
:igo 9¢ O prazo para aplicacio podera ser mensal, mencionan S5
L O
do-se neste caso, o valor global do adiantamento 30
o g
bem como a guantia nmensal a ser entreque e os meses §§
. - BN
de aplicacgio. =2
o =
[%)]
53
igo 10¢ Nao se fard adiantamento: 2%
o
1. a seryidor em alcance; T2
2. a servidor responsavel por dois adiantamento; i;
py)
3. a quem, dentro de 10 (dez) dias, deixar de aten- %%
= , ~ . 2
der a notificacao para regularizar prestacao de - %E
contas. - %E
o 32m
- 27
k. 83
CAPITULO III S0
. F0
DO PERIODO DE APLICACAO ”—’.%
LE @
@ 53
o Q o
lgo 1109 O adiantamento em base mensal, somente podersi ser gg
aplicado durante o mas @ que se refere ou durante o g@
. . . S -
Periodo de 30 (trinta) dias, a contar da entrega g3
do dinheiro ao responsavel, g2
25
Q=
55
go 12¢ No caso de adiantamento unico, o periodo de aplica- g
" - . A S g3
Cao, sera aquele estabelecido no oficio requisitd - ig
O
rio, 23
2a
RS
I
go 130 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do perio- éﬁ
< 9
do de aplicacio. 23
e
CAPITULO IV < 22
= - S
NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO 8 1z
? o
.? é
Jo 149 O adiantamento nio podera ser aplicado em despesas 5
S o
diferentes daquelas para qual foi autorizado. 1 @
8
- = 8
jo 15¢ A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o o
7]
correspondente comprovado: Nota fiscal, ®

nota simpli

¥
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ESTADO DE SAQ PAULO

varagrafo fnico

\rtigo 169

Airtigo 17

DATA
ficada, recibo e/ou outros comprovatorios, os

quais deverdao ter as seguintes peculiariedades:

1. deverao ser datados e emitidos em nome da
Prefeitura Municipal;

2. as notas fiscais simplificadas somente serdo
aceitas quando acompanhadas da especificacao
das despesas realizadas, assinadas pelo agen-
te da despesa, nao se admitindo despesas refe
rentes 3 agquisicido de material ou  prestacao
de servigos;

3. nos casos de agquisicao de material ou qual-

Quer outra operacao sujeita a tributo, nenhu-

ma despesa sera emitida quando desacompanhada

da respectiva nota fiscal devidamente preen -
chida a tinta, lapis tinta ou maguina de
escriver, sem rasuras, na forma da lei. Ocor-
rendo rasura, emenda a mesma devera ser res -
salvada através de anotacdes dc emitente da

nota ou documento.

Na impossibilidade de obter comprovante de despe
sa com transporte de taxi, devera o servidor de-
clarar o montante gasto, o percurso efetuado ’

indicando a placa e a marca do veiculo.

Cada adiantamento serd convenientemente Jjustifi-
cado, esclarecendo-se a razao da despesa, desti~-
no da mercadoria ou do servig¢o e outras informa-

cdes que possam melhor explicar a necessidade da

operacao.

Em todos os comprovantes de despesas constara o
atestado de recebimento do material ou da presta

cao do servigo.

CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
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DATA

Artigo 189 O saldo de adiantamento nio utilizado,

sera entre
gue a tesouraria mediante guia de recolhimento

’

onde constarad o nome do responsavel e a identifi-

cagao do adiantamento cujo saldo esta sendo resti
tuido.

Artigo 19¢ O prazo para recolhimento do saldo nio utilizado,

sera de 3(tres) dias Uteis, a contar do termo fi-
nal do periodo de aplicacio.

Artigo 20¢ A contabilidade, 3 vista da guia de recolhimento,

emitira nota de anulacio correspondente, Jjuntando
uma via ao processo.

\irtigo 21¢ No més de Dezembro de cada ano, os saldo de adian

tamentos serio recolhidos a tesouraria até o ultl
mo dia atil.

Rtigo 220 Se, eventual

adiantamento

e justificadamente, algum saldo de
for recolhido no exercicio seguinte,
© valor sera classificado como "Receitas diver
sas" do Exercicio.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

rtigo 230 No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo fi-

nal do periodo de aplica¢do, o responsavel Presta
ra contas da aplicagao do adiantamento recebido,

aragrafo Unico A cada adiantamento corresponderi uma prestacdo de

contas.

*tigo 249 A prestagdo de contas far-se-i mediante a entra =

da, na contabilidade, dos seguintes documentos:
1. oficio e impressos de conformidade com os mode
los elaborador pela contabilidade;

2. relacdo de todos os documentos de despesas "
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pretettura Muncipal de Ritaina

ESTADO DE SAO PAULO

.go 25¢

grafo Onico

DATA
constando:

a. nimero e data do documento;

b. especie do documento;

¢. nome do interessado;

d. valor da despesa, constando no final a relacio e
4 soma da despesa realizada;

documentos das despesas realizadas, dispostos em

ordem cronologica, na mesma sequéncia da relacdo /

mencionada no item antecedente;

os documentos mencionados no item anterior, de medi

das réduzidas, serao colados em folhas brancas tama

nho oficio. Em cada folha poderdc ser colocados tan

tos documentos quantos forem possiveis, sem que fi-

quem sobrepostos uns aos outros; nos espagos entre

os documentos, embaixo de cada um deles, serd apli-

cada a razao da despesa a que corresponde, sempre

que ndo for possivel, pelo préprio comprovante .

identificar a origem da despesa;

em cada documento constarad obrigatoriamente:

a. atestado de recebimento do material ou prestagao
de servigos;

k. finalidade da despesa;

c. o destino do material;

d. outros esclarecimentos que se fizerem necessia -
rios a perfeita identificacio e caracterizacao
da despesa.

Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com

data posterior ou anterior ac periodo de aplicacao do

adiantamento, ou que se refira a despesa nio classifi-

cada na espécie do adiantamento concedido.

Somente serado aceitos docuemntos originais, nao se

admitindo outras vias ou "xerox", fotocapias e outra

espécie de reproducio

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

i i
L
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Preteitura Municipal de Ritaina

ESTADO DE SAO PAULO

e

tigo 2690

tigo 27¢

tigo 28¢

tigo 29¢

DATA

Cabera a contabilidade a tomada de conta dos
adiantamentos.

Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde
0 artigo 24, a contabilidade verificari se as dispo
sigOes da presente Lei foram inteiramente cunpridas
fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos

razoaveis para que responsaveis possam cumpri-las.

Se as contas forem consideradas em ordem, o fato
sera certificado, no local apropriado do documento
mencionado no item 1, do artigo 24.

Com o parecer da contabilidade, o processo sera en-—

caminhado ao Prefeito Municipal ou a guem for dele-

gada tal atribuicado, para aprovagdo ou nfo aprova -

cdao das contas, retornando para as seguintes provi-

déncias:

1. no caso das contas terem sido aprovadas, encami
nhar a contabilidade para:

a. baixar a responsabilidade do tomador do adi-
antamento;

b. convidar o responsavel para tomar ciéncia no
propric processo;

c. arquivar o processo de prestagdo de contas a
penso ao que autorizaou o adiantamento, em
local seguro, onde ficard 3 disposigdo do
Tribunal de Contas.

2. na hipotese da aprovacdc de contas condicionada

a determinadas exigéncias.

a. providenciar o cumprimento das exigéncias de
terminadas;

b. adotar as medidas indicadas no item anteri -
or;

3. nao sendo aprovadas as contas, seguir a orienta

¢do determinada no despacho final do processo.
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Preteitura Municipal de Ritamna

ESTADO DE SAO PAULO

DATA
jo 309 A contabilidade organizara um calendario para controlar

as datas em que deverao entrar as prestacoes de contas

dos adiantamentos concedidos.

jo 319 No dia util imediato ao vencimento do prazo para a f
prestacao de contas, sem gue o responsavel as tenha a- 5
presentado, oficiara diretamente ao 03 (tres) dias pa- :

ra fazé-lo.

OUnico Na copia do oficio ou correspondéncia, o responsavel
assinara o recebimento da via original, colocando, de :

proprio punho, a data do recebimento.

jo 32¢ Nao sendo cumprida a obrigacdo de prestacado de contas,
apds o prazo estabelecido ho artigo anterior, a conta-
bilidade remetera, no dia imediato a coépia do oficio
ou correspondéncia referida no parédgrafo anico do arti
go 31, ao Prefeito Municipal, devidamente informada ,
para a instaurag¢ac do competente procedimento adminis-

trativo, nos termos da legislacao vigente.

Jjo 33¢@ Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao "

revogadas as disposigdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE Rifaina, i
Aos 17 de Setembro de 1.990. :

7
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B e P o {
{ i
CARLOS ALBERTO BARALD

Prefeito Municipal
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