PREFEITURA MUNICIPAL DE RIFAINA

ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 45.318.995/0001-71
W

PORTARIA N°. 56 DE 05 DE MAIO DE 2021.

“DESIGNA MEMBROS PARA COMPOR COMISSAO MULTIDISCIPLINAR,
VISANDO PLANEJAMENTO E EXECUGAO DO PLANO DE AGAO
ESTABELECIDO PELO DECRETO MUNICIPAL N°. 1.284 DE 05 DE MAIO DE
2021, QUE TEM A FINALIDADE DE AJUSTAR O SISTEMA UNICO E INTEGRADO
DE EXECUGAO ORGCAMENTARIA, ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E CONTROLE
— SIAFIC, NOS TERMOS DO DECRETO FEDERAL N°. 10.540 DE 05 DE
NOVEMBRO DE 2020, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

HUGO CESAR LOURENCO, Prefeito Municipal de Rifaina, Estado de S&o Paulo,
usando das atribuicbes legais que thes s&o conferidas.

RESOLVE:

Artigo 1°. Com a finalidade de planejamento e execug&o do Plano de Agéo estabelecido no Decreto
Municipal n°. 1.284 de 05 de maio de 2021, que tem a finalidade de ajustar o Sistema Unico e
Integrado de Execugao Orgamentdria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC, fica criada

Comissé&o Muitidisciplinar, ficando designados para comp6-la os seguintes membros:

I — Representante do Departamento Contabil: Breno Henrique Souza Cintra;

Il - Representante do Departarhento de Licitagdes: Francieli Fernandes Barbosa;
Ill - Representante do Setor de Tesouraria: Pedro Henrique Ferreira Redondo;

IV — Representante do Legislativo: Kadison Silva Xavier;

V - Representante do Setor de Recursos Humanos: Jane Raquel Ferreira Eufrasio.

Artigo 2°. As despesas decorrentes da execugdo da presente Portaria correrdo por conta de
dotagbes proprias contidas no Orgamento do Municipio, suplementadas se necessario.

Artigo 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, ficando revogadas as disposices
em contrario.

Gabinete do Prefeito
Rifaina/SP, 05 de maio de 2021

AN/

/ M
O CESAR LOURENGCO
Prefeito Municipal
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E PREFEITURA MUNICIPAL DE RIFAINA

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 45.318.995/0001-71
5

ANEXO UNICO
PLANO DE ACAO

Plano de Acéo para atender o padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de
Execucdo Orcamentaria, Administragéo Financeira e Controle — SIAFIC, nos termos do paragrafo
Unico do art. 18 do Decreto Federal n°. 10.540 de 05 de novembro de 2020. :

DATA DE | DATA DE

ITEM | ACOES INiclo CONCLUSAO

Criagd0 por meio de Decreto de uma comissdo
(grupo de trabalho multidisciplinar), no minimo de
um representante de cada Secretaria do
Municipio de Rifaina.

Publicar o Decreto da formacdo da Comisséo
Multidisciplinar no Portal da Transparéncia.

Cada responsavel das Secretarias envolvidas
apresentar uma declaracdo referente a
existéncia ou ndo da integracdo da Secretaria
com o Sistema de Contabilidade, Tesouraria,
Orcamento e Tributagdo, RH e demais sistemas
existentes no Executivo.

Verificar com os técnicos do Departamento de Tl
ou empresa responsavel se o banco de dados
existente no Executivo atende ou n&o o Decreto
10.540/2020.

Marcar reunido com a empresa de software
responsavel peio sistema da Prefeitura para
esclarecer as atuais necessidades para atender
o Decreto.

Permitir a emissao do Diario, Raz&o e Balancete
Contabil, individuais ou consolidados, gerados
em conformidade com o Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico — PCASP.

Permitir a emiss&o das demonstragdes contabeis
e dos relatérios e demonstrativos fiscais,
7 orgamentarios, patrimoniais e financeiros de | 08/2021 12/2021
acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico.

implementar as operagdes intragovernamentais,
8 com vistas a evitar as duplicidades na apuragao | 01/2022 12/2022
de limites e na consolidagdo das contas publicas.
Possibilitar que a base de dados do SIAFIC seja
compartilhada entre seus usuarios, observadas
as normas e o0s procedimentos de acesso,
permitindo a atualizag&o, a consulta e a extragao
de dados e de informagcbes de maneira
centralizada.

Permitir a integracdo ou a comunicacgéo,
preferencialmente, com sistemas estruturantes
cujos dados possam afetar as informagées
orcamentarias, contabeis e fiscais, tais como

04/2021 05/2021

0512021 05/2021

06/2021 07/2021

06/2021 07/2021

07/2021 08/2021

08/2021 12/2021

0572021 12/2022

10 05/2021 1272022
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIFAINA

ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 45.318.995/0001-71

controle patrimonial, arrecadacdo, contratacbes
publicas e folha de pagamento.

11

Disponibilizar as informagdes em tempo real, até
o primeiro dia Util subsequente a data do registro
contabii no SIAFIC, sem prejuizo do
desempenho e da preservagdo das rotinas de
seguranca operacional necessarios ao seu pleno
funcionamento.

05/2021

12/2022

12

Permitir o controle do Patriménio das Entidades,
controlando o conjunto de bens e direitos das
Unidades Gestoras, tangiveis ou intangiveis,
onerados ou nado, adquiridos, formados,
produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados,
conforme definicdo das normas de contabilidade
aplicaveis.

05/2021

1212022

13

Efetuar o cadastramento e a habilitagdo de
acesso no SIAFIC, através do seu nimero de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF
ou por seu certificado digital, com a finalidade de
permitir a inclusdo e consulta de documentos, e
pela quantidade e veracidade dos dados
introduzidos.

01/2022

12/2022

14

Efetuar o cadastro do administrador do SIAFIC,
que sera o agente responsavel por manter e
operar o Sistema, encarregado da instalacao, do
suporte e da manuten¢do dos servidores e dos
bancos de dados. ‘

0172022

12/2022

15

Os procedimentos contabeis do SIAFIC deverao
observar as normas gerais de consolidacéo das
contas publicas se que trata o §2° do art. 50 da
Lei Complementar n°. 101/00, relativas a
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e a
elaboracdo dos relatérios e demonstrativos
fiscais.

056/2021

12/2022

16

Controlar o registro contabil que representara
integralmente o fato ocorrido, observada a
tempestividade necessdria para que a
informacéo contabil gerada ndo perca a sua
utilidade, e sera efetuado conforme o mecanismo
em idioma e moeda corrente nacionais.

05/2021

12/2022

17

Possuir os registros contabeis de forma analitica
os quais deverdo refletir a transagdo com base
em documentacdo de suporte que assegure o
cumprimento da caracteristica qualitativa da

verificabilidade, devendo conter ainda, no
minimo, os seguintes elementos: a data da

ocorréncia da transagdo, a conta debitada, a
conta creditada, o histérico de suporte, de forma
descritiva ou por meio de historico padronizado;
o valor da transacdo e o numero de controle dos
registros eletrbnicos que integrem um mesmo
langamento contabil.

01/2022

12/2022
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E’ PREFEITURA MUNICIPAL DE RIFAINA

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 45.318.995/0001-71

Contemplara procedimentos que garantam a

seguranga, a preservagdo e a disponibilidade 01/2022 12/2022
dos documentos e dos registros contabeis
mantidos em sua base de dados.

Impedir o controle periédico de saldos das
19 contas contabeis sem individualizagdo do | 01/2022 12/2022
registro para casa fato contabil ocorrido.

Inibir a utilizacéo de ferramentas de sistema que
20 refacam os langamentos contabeis em momento | 01/2022 12/2022
posterior ao fato contabil ocorrido. '
Manter rotinas para a realizagéo de corregbes ou
de anulagbes por meio de novos registros,
21 assegurando a inalterabilidade das informagdes | 05/2021 12/2022
originais incluidas apds sua contabilizacéo, de
forma a preservar o registro histérico de atos.
Devera impedir registros contabeis apds o
balancete encerrado.

Assegurara a sociedade o acesso as
informacbes sobre a execugdo orgamentaria e
23 financeira, em meio eletrnico que possibilite | 05/2021 12/2022
amplo acesso publico, nos termos das Leis de
Transparéncia Pulblica e Acesso & Informagéo.
Aplicar solugdes tecnolégicas que visem a
simplificar processos e procedimentos de
atendimento ao cidad&o e propiciar melhores
24 condicbes para o compartiihamento das | 05/2021 12/2021
informacdes por meio de dados abertos, através
de arquivos nos formatos CSV, PDF e planilhas
eletronicas.

Devera observar, preferencialmente, o conjunto
de recomendacdes para acessibilidade dos sitios
eletronicos das Entidades Municipais, de forma
padronizada e de facil implementacdo, conforme
0 Modelo de Acessibilidade em Governo
Eletrénico (e-MAG)

Possuir  mecanismos que garantam a
26 integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a | 01/2022 1212022
disponibilidade da informag&o registrada.

Devera conter, no documento contabil que gerou
27 o registro, a identificagcdo do sistema e do seu | 01/2022 12/2022
desenvolvedor. : '
Atenderd, preferencialmente, & arquitetura dos
Padrdes de Interoperabilidade de Governo
Eletrénico — ePING, que define o conjunto
28 minimo de premissas, politicas e especificacbes | 01/2022 12/2022
técnicas que regulamentam a utilizacdo da
tecnologia de informacdo e comunicagdo no
Governo Federal.

Deverad ter mecanismos de controle de acesso
de usudrios baseados, no minimo, na
segregacdo das fungdes de execugdo
orcamentaria e financeira, de controle e de

18

22 01/2022 12/2022

25 01/2022 12/2022

29 06/2021 1212022
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIFAINA

ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 45.318.995/0001-71

consulta, e ndo sera permitido que uma unidade
gestora tenha acesso aos dados de outra

30

O acesso ao Sistema para registro e consulta
dos documentos apenas sera permitido apés o
cadastramento e a habilitagdo de cada usuario,
por meio do nimero de inscrigdo no CPF ou por
certificado digital, com a geracdo de codigo de
identificac@o préoprio e intransferivel, vedada a
criagdo de usuarios genéricos sem a
identificacéo por CPF.

0172022

12/2022

31

O Sistema devera manter controle das senhas e

da concess&o e da revogagao de acesso.

01/2022

12/2022

32

O registro das operagdes de inclusdo, excluséo
ou alteracdo de dados efetuados pelos usuarios
sera mantido no Sistema e contera, no minimo: o
codigo CPF do usudrio; a operacgéo realizada; e
a data e a hora da operacgéo.

01/2022

12/2022

33

Na hipotese de ser disponibilizada a realizagé&o
de operacbes de inclusdo, de excluséo ou de
alteragcdo de dados do Sistema por meio da
internet, devera ser garantida ‘autenticidade
através de conexdo segura.

05/2021

12/2021

34

A base de dados do Sistema devera ter
mecanismos de protecdo contra acesso direto
nao autorizado.

05/2021

12/2022

35

Proibir a manipulacéo da base de dados, e o
Sistema registrara cada operacdo realizada em
histérico gerado pelo banco de dados, através de
logs.

01/2022

12/2022

36

Devera permitir a realizacdo de copia de
seguranca da base de dados do Sistema que
permita a sua recuperagao em caso de incidente
ou de falha, preferencialmente, com
periodicidade diaria sem prejuizo de outros
procedimentos de seguranga da informacao.

05/2021

12/2022

37

Devera permitir a integracéo entre os sistemas
de almoxarifado, patriménio, RH, Procuradoria-
Geral, divida ativa e etc, permitindo os registros
das informagdes no sistema contabil por setor.

05/2021

12/2022
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIFAINA

ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 45.318.995/0001-71
B

DECRETO N° 1.284 DE 05 DE MAIO DE 2021

"Estabelece o Plano de Agdo do Municipio de Rifaina para atender o padrao
minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orgamentaria,
Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC nos termos do paragrafo uUnico do
art. 18 do Decreto Federal n°. 10.540 de 05 de novembro de 2020 e da outras

providéncias”

HUGO CESAR LOURENCO, Prefeito Municipal de Rifaina, Estado de S&o Paulo, no uso

de suas atribuigbes que Ihe sdo conferidas por lei.
DECRETA:

Artigo 1°. Fica estabelecido para o Municipio de Rifaina, Estado de S&o Paulo, o Plano de Agao, constante
do anexo tnico, que é parte integrante do presente Decreto, com a finalidade de ajustar o Sistema Unico e
Integrado de Execug&o Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC, ao padrdo minimo de
qualidade, estabelecido pelo Decreto Federal n°. 10.540 de 05 de novembro de 2020.

Artigo 2°. O SIAFIC corresponde a solugcdo de tecnologia da informagéo mantida e gerenciada pelo Poder
Executivo, incluindo a responsabilidade pela contratagdo, com ou sem rateio de despesas, utilizada pelos
Poderes Executivo e Legislativo Municipal e demais 6rgéos da Administracdo Direta e Indireta, incluidos
Autarquias, Fundacdes, Fundos Especiais, resguardada a autonomia.

§1°. E vedada a existéncia de mais de um SIAFIC no Municipio, mesmo que estes permitam a comunicagéo,
entre si, por intermédio de fransmissdo de dados.

§2°. O SIAFIC tem a finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com a administracdo orgamentaria,
financeira e patrimonial, além de controlar e permitir a evidenciagdo da Contabilidade Aplicada ao Setor

Publico, dos Orgéos de que trata o caput deste artigo.

Artigo 3°. As despesas decorrentes da execug8o do presente Decreto correrdo por conta de dotagdes
proprias contidas no Orcamento do Municipio, suplementadas se necessario.

Artigo 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogadas as disposicdes em
conftrario.

Rifaina/SP, 05 de maio de 2021.

O CESAR LOURENGO

PREFEITO MUNICIPAL
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